Smérnice obce Sivice o elektronické podatelné
obecniho Gradu Sivice

Elektronicka adresa: podatelna@sivice.cz
Tato elektronickd podatelna a uvedena adresa je urcena pro piijem veskerych datovych zprav
doru¢ovanych obecnimu ufadu Sivice.

Adresa pro osobni a poStovni prijimani datovych zprav na technickych nosicich:
Obecni ufad Sivice, Sivice 292, 664 07 Pozofice

Utedni hodiny podatelny: pondé€li a stfeda 8:00 — 17:00 hodin

Seznam jmen opravnénych zaméstnanci turadu, kterym byl vydan kvalifikovany
certifikat:

Andrea Speratova — techniko-administrativni pracovnik - PostSignum QCA
Ing. Petr Blahak — starosta - PostSignum QCA

Technické parametry pFijimanych datovych zprav:

Datové zpravy jsou pfijimény ve formatech:

e RTF (textovy standard — Rich text Format)

e TXT (prosty text — CP 852, 1250)

e HTM nebo HTML (hypertextovy dokument) — nesmi obsahovat odkazy na jiné zdroje
mimo zpravu, napf. staZzeni souborti z Internetu apod.

Podporované formaty piiloh:

*.txt (prosty text — CP 852, 1250)

* htm, *.html (hypertextovy dokument)

* rtf (textovy standard — Rich text Format)

* pdf (Portable Document Format — Adobe Acrobat)
*.gif (Graphics Interchange Format)

*.ipg, *.jpeg (Joint Photographics Experts Group)
*.doc (Microsoft Word)

* xlIs (Misrosoft Excel)
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V piipadé pochybnosti lze vznést dotaz na elektronickou podatelnu, kde Vam pracovnici
sdéli, zda je dany format akceptovatelny.

Technické parametry fyzickych nosi¢ii, na nichz lze predavat datové zpravy:

Datové zpravy jsou pfijimany na Flash Disku.

V pfipadé pochybnosti 1ze vznést dotaz na elektronickou podatelnu, kde Vam pracovnici
sdéli, zda jsou technické parametry daného fyzického nosice akceptovatelné.




Jednou e-mailovou zpravou (nebo na jednom technickém nosi¢i dat) zasilejte pouze jedno
podani!

Pokud soudésti jednoho podéni je vice elektronickych dokumentii, musi byt ziejmé, ktery
dokument je vlastnim poddnim a které dokumenty jsou dal$imi elektronickymi p#ilohami
tohoto podani.

Maximalni souhrnna velikost jednoho elektronického podani (véetné viech pfipojenych
ptiloh) je 2 MB.

Pravidla potvrzovani dorucenych zpriv:

Utad potvrzuje, Ze datové zpréva byla doruéena elektronické podatelng, zaslanim potvrzen.
Utad zasila datovou zpravu o doruéeni v prvni pracovni den, ktery bezprostfedné nasleduje po
dni doruceni, na elektronickou adresu, ze které byla zprava odeslana. Potvrzeni o doruéeni a
pfijeti je odeslano ihned po kontrole vSech naleZitosti souvisejicich s elektronickym
podpisem, zejména skutecnosti, zda nebyl certifikat podepisujici osoby odvolan. Datova
zprava je vZdy podepsdna zarufenym elektronickym podpisem opravnéného zameéstnance
ufadu. Pokud potvrzeni doru€eni datové zpravy nedojde, zprava nebyla dorucena.

Postup v pripadé zjisténi Skodlivého kodu u prijaté datové zpravy:

Datova zprava, u které byl zjistén Skodlivy software nebo chybny format, neni zpracovana.
Pokud odesilatel neobdrzi zpravu potvrzujici doruceni, je pravdépodobné, Ze se jednalo o
takto poskozenou zpravu, kterou nelze zpracovat.

Vyfizovani dotazi tykajicich se provozu elektronické podatelny:
Dotazy tykajici se provozu elektronické podatelny lze zasilat na elektronickou adresu:
andrea.speratova@sivice.cz, piipadné na postovni adresu ufadu nebo volat tel. 544 226 086.
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Seznam pravnich predpisi, podle kterych je mozné vii¢i viiadu ¢init pravni dkony
v elektronické podobé a nileZitosti téchto dkoni:

Zddost o poskytnuti informace podle zdkona & 106/1999 Sb., o svobodném Dpristupu
k informacim nemusi byt podepséna zaru¢enym elektronickym podpisem.

Podle § 14 odst. 2 zékona ¢. 106/1999 Sb., musi byt z podani zfejmé, kterému povinnému
subjektu je ureno a kdo je ¢ini. U podani prostfednictvim telekomunikaéniho zafizeni musi
byt uvedena rovnéz piislusnd identifikace Zzadatele (napfiklad -elektronickd adresa).
Neobsahuje-li zadost tyto udaje, neni Zadost podanim ve smyslu tohoto zdkona a Zadost se
odlozi.

Podant podle zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni 7ad (§ 37 odst. 4):

e musi byt podepsano zaruc¢enym elektronickym podpisem zaloZenym na kvalifikovaném
certifikatu vydaném akreditovanym poskytovatelem certifika¢nich sluZeb; sou¢asné musi
byt uveden poskytovatel certifikacnich sluZeb, ktery certifikat vydal a vede jeho evidenci
nebo musi byt certifikat k podani pfipojen

e nemusi byt podepsano zarucenym elektronickym podpisem zalozenym na kvalifikovaném
certifikdtu vydaném akreditovanym poskytovatelem certifikaénich sluZeb; v takovém
pfipadé musi byt do 5 dni doplnéno pisemné nebo Ustné do protokolu anebo
v elektronické podobé podepsané zaru¢enym elektronickym podpisem.

Podle § 37 odst. 3 zakona ¢. 500/2004 Sb., musi byt z podéni patrno, kdo je ¢ini, které véci se
tyka a co se navrhuje. Zvlastni pravni ptedpisy mohou stanovit jeho dal$i naleZitosti.



Stiznosti, ozndmeni a podnéty podle vyhldsky ¢ 150/1958 U.L, nemusi byt podepsany
zarucenym elektronickym podpisem.

Datové zpravy zaslané uradu, jejichZ ndleZitosti neupravuje prdvni predpis, nemusi byt
podepsany zaruenym elektronickym podpisem. Jedna se napriklad 0 bé&Znou e-mailovou
komunikaci mezi pracovniky tfadu a ob¢any.

Legislativni iprava k elektronickému podpisu a elektronické podatelné:

e Zékon €. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu, ve znéni pozdéjsich predpist

e Natizeni vlady €. 495/2004 Sb., kterym se provadi zakon €. 227/2000 sb., o elektronickém
podpisu

o Vyhlaska &. 496/2004 Sb., o elektronickych podatelnach

Touto smérnici se rudi smérnice obce Sivice o elektronické podatelné obecniho ufadu Sivice
ze dne 15. 6. 2009

Tato smérnice byla schvalena zastupitelstvem obce Sivice dne 15.9.2025
Nabyva u¢innosti dnem schvaleni.

.................................................................................................................

Ing. Petr Blahak, starosta Marie Kousalova, mistostarostka







