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OBEC TVAROŽNÁ

 
 

Oznámení o vyhlášení výběrového řízení 

 

Starosta obce Tvarožná 

vyhlašuje dnem 30. 8. 2023 

výběrové řízení na pozici 

finanční referent poštovních služeb pro pobočku Pošta Partner 

 

 

Druh práce:   finanční referent poštovních služeb 

Místo výkonu práce:  Tvarožná 40, 664 05 Tvarožná 

Platové podmínky:  platová třída 7 

Úvazek:   40 hodin týdně 

(Odměňování se řídí podle zákona č. 262/2006 Sb., ve znění pozdějších předpisů a Nařízení vlády                         

č. 341/2017 Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a správě, ve znění pozdějších 

předpisů.) 

Trvání pracovního poměru: na dobu neurčitou se zkušební dobou 3 měsíce 

Termín nástupu:  nástup možný ihned 

 

Předpoklady pro vznik pracovního poměru: 

- státní občanství ČR, v případě cizího státního občana trvalý pobyt v ČR a splnění podmínek dle 

zákona č. 326/1999 Sb., o pobytu cizinců na území České republiky a o změně některých zákonů,                

ve znění pozdějších předpisů  

-  způsobilost k právním úkonům  

-  bezúhonnost  

-  ovládání jednacího jazyka  

 

Požadavky: 

- středoškolské vzdělání ukončené maturitní zkouškou 

- základní orientace v uvedené oblasti 

- znalost práce na PC 

- pečlivost, spolehlivost, samostatnost, aktivní přístup 

 

Výhoda: 

- znalost a praxe v oblasti poštovních nebo finančních služeb 

 

Nabízíme: 

- pracovní poměr na dobu neurčitou 

- 5 týdnů dovolené 

- stravenky a další benefity dle platné směrnice 

- stabilní zázemí  

 

Popis pracovní pozice: 

- zajišťování poskytování služeb pro Českou poštu, s. p. v rámci smluvního vztahu s obcí (pobočka 

Pošta Partner) 

- příjem a výdej zásilek 



- příjem a výplata hotovosti  

- prodej cenin, zboží a tiskovin 

- jednání, zajišťování transakcí a operací v rámci vybraných bankovních služeb 

- jednání, zajišťování transakcí a operací v rámci služeb provozovatelů loterií a sázkových her  

a služeb mobilních operátorů  

- vyřizování reklamací poskytovaných služeb 

- součinnost s ostatními zaměstnanci a orgány obce v rozsahu činnosti 

- úklid a údržba prostor provozu pobočky  

 

Písemná přihláška musí obsahovat: 

- jméno, příjmení, popř. titul uchazeče 

- datum a místo narození 

- státní příslušnost 

- místo trvalého pobytu 

- číslo OP, popř. číslo dokladu o povolení pobytu 

- telefonní kontakt 

- datum a podpis uchazeče 

- souhlas s poskytnutím osobních údajů  

(V souladu s čl. 6 odst. 1 písm. a) nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 

dubna 2016 o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů a o volném 

pohybu těchto údajů a o zrušení směrnice 95/46/ES (dále jen "GDPR") poskytuji výslovný souhlas 

ke zpracování osobních údajů, a souhlasím s tím, aby moje osobní doklady, které tímto poskytuji 

Obecnímu úřadu Tvarožná, byly zpracovány a vedeny pouze pro účely výše uvedeného výběrového 

řízení. Beru na vědomí, že po ukončení výběrového řízení budou moje osobní doklady vráceny na 

uvedenou adresu.) 

 

K přihlášce uchazeč připojí: 

- strukturovaný profesní životopis, ve kterém uvede údaje o dosavadních zaměstnáních, odborných 

znalostech a dovednostech 

- originál nebo ověřenou kopii výpisu z evidence rejstříku trestů ne starší 3 měsíců 

- ověřenou kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání 

  

 

Přihlášku s uvedenými doklady doručte osobně nebo písemně poštou v termínu do 15.09.2023 na 

adresu: Obec Tvarožná, Tvarožná 40, 664 05 Tvarožná 

 

 

 

 

Ve Tvarožné, 29. 8. 2023 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pavel Šťastný 

starosta obce Tvarožná 
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